মন্ত্রণালয়ের নাম: 

১। উদ্ভাবনের শিরোনাম: 
২। কীভাবে যাত্রা শুরু/ পটভূমি (নিচের বিষয়গুলোকে যথাসম্ভব অন্তর্ভুক্ত করে গল্প/ বর্ণনামূলক লেখা--৩০০ শব্দের মধ্যে)
· বিদ্যমান সমস্যা/চ্যালেঞ্জসমূহ
· অনুপ্রেরণার উৎস
· কী কী পদক্ষেপ গ্রহণ করা হয়েছিল
· বাস্তবায়নে চ্যালেঞ্জ কীভাবে মোকাবেলা করা হয়েছিল
· টেকসইকরণে গৃহীত ব্যবস্থাদির বিবরণ
৩। পরিবর্তনের শুরুর কথা অথবা এই উদ্যোগ কী কী কল্যাণ বয়ে এনেছে (নিচের বিষয়গুলোকে অনুসরণ করে গল্প/ বর্ণনামূলক লেখা—২০০ শব্দের মধ্যে) 
· কত ব্যক্তির জীবনমানে পরিবর্তন আনলো

· সুদূরপ্রসারী কী কী অবদান রাখবে
· পদ্ধতি/ সময়/ ভোগান্তি/ ব্যয়/ সেবার মানে কী কী পরিবর্তন এনেছে
৪। উপকারভোগী বা অংশীজনের প্রতিক্রিয়া/অনুভূতি (২০০ শব্দের মধ্যে বিবরণ দিন)
৫। টিভিসি/গ্রাফ/ ইনফোগ্রাফিকস্‌/ ছবি/ভিডিও
· টিসিভি বিশ্লেষণ: টেবিল বা গ্রাফের মাধ্যমে উপস্থাপন

· গ্রাফ/ইনফোগ্রাফিকস্‌ (যদি থাকে)
· ছবি (উচ্চ রেজুলেশন ও মানসম্মত ন্যূনতম ০৬টি ছবি)।
· টিভিসি/ভিডিও (ইউটিউব/ তথ্য বাতায়নে আপলোড করে লিংক উল্লেখ করুন)।
৬। উদ্ভাবন ও বাস্তবায়ন টিম 
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