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দর/সংার কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Department/Organization)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

িবভাগ িকালীন অেমািদত ৩০ দেরর জনবল অেমাদেনর ােবর িেত ০৮ দেরর জনবল অেমািদত হেয়েছ। ১৭ দের
ষেণ িবভাগীয় কম কতার িনেয়াগ/পদায়ন হেয়েছ। বতমােন িবভাগ ও অল পয ােয় ৩২ দর কাজ করেছ।িজববষ  উপলে
িশম ও বািববাহ ময়মনিসংহ িবভাগ ঘাষণার িেত িশম ও বািববাহ াস পেয়েছ। িজববষ  উপলে িষ খাস
জিম বোব দােনর ঘাষণার িেত ৫০০০ এর অিধক িমহীন পিরবারেক িষ খাস জিম বোব দান করা হেয়েছ। আরওআর,
নামজাির ও িবিবধ মামলার নিথসহ যথাযথভােব সংরেণর জ সকল উপেজলা িম অিফেসর রকড ম সংার করা হেয়েছ এবং
সালিভিক সিত করা হেয়েছ। ময়মনিসংহ িবভাগাধীন সকল উপেজলা িম অিফেস ২৪ ণ  উোগ বাবািয়ত হেয়েছ। িনিষ
পিলিথন ময়মনিসংহ িবভাগ ঘাষণা এবং ৯০% এলাকা িনিষ পিলিথন করা হেয়েছ। িজববষ  উপলে ১০০০ জন অৈবধ
দখলদার উেদব ক সরকাির খাস জিম উার করা হেয়েছ। জনবাব উপেজলা শাসন িবিনম ােণর লে এ কায ালেয়র ৩৮ উোগ
উপেজলা পয ােয় বাবায়নাধীন রেয়েছ। কেরানা ভাইরাস মাকােবলায় জনঅবিহতকরণ এবং সামািজক র িনিতকে মাবাইল কাট 
পিরচালনা অাহত রেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

িবভাগীয় সকল অিফসেক অ  কের নন িবভাগীয় সদর দর িতা, িবভাগাধীন সকল দর চা না হওয়া, তি ানস
জনবল এবং কািভড-১৯ এর াভােবর কারেণ যােত সামিক কম পিরকনা িবিত না হয় তা িনিত করা।

ভিবৎ পিরকনা:

িবভাগীয় সদর দর িতার লে িবভাগীয় সদর দর ও অিফসেলা াপেনর জ ান িনধ ারণেম জিম অিধহণ করা হেব। এছাড়াও
এ িবভােগ অাবিধ যসকল দেরর কায ম  হয়িন, সেলার কায ম  করার জ সংি মণালয়/িবভােগর সােথ েয়াজনীয়
যাগােযাগ অাহত রাখা এবং িজবষ , িনব াচনী ইশেতহার, িত পিরকনা ২০২১-৪১, পক ২০২১, ব-ীপ পিরকনা ২১০০, টকসই
উয়ন অভী (SDG), ৭ম পবািষ ক পিরকনা অজেনর লে সংি সকল িবভাগ/দেরর সে কায কর সময় সাধন করা হেব।
কািভড-১৯ মাকােবলায় মাবাইল কাট  পিরচলানা অাহত থাকেব। তি ানস দ জনবল তিরর লে েয়াজনীয়
িশেণর  বা  হণ  করা  হেব।

২০২০-২১ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

• িবভাগীয় সদর দর এবং অা িবভাগীয় দরেলার জ চািহদা অযায়ী িম অিধহণ করা ;
• িম উয়ন কেরর শতভাগ দািব আদায় িনিত করা;
• মাননীয় ধানমীর অািধকার ক ও িবিভ উয়নলক ২৪ কায ম দশ ন/পিরদশ ন/তদারকীকরণ।
• আমার বাড়ী আমার খামার কায েমর ১২ পিরদশ ন।
• িভিডও কনফােরিং এর মােম সাস ও জীবাদ, সাদািয়কতা ও মাদক িন ল িবষয়ক ১০ সেচতনতালক সভায়
অংশহণ।
• রাজ শাসেন কম রত/কম চারীেদর রাজ বাপনা সংা ০৪ িশণ আেয়াজন।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ময়মনিসংহ

এবং

মিপিরষদ  সিচব,  মিপিরষদ  িবভাগ-এর  মে  ২০২০  সােলর  ............  মােসর  ........  তািরেখ  এই
বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
দর/সংার পক (Vision), অিভল (Mission), কৗশলগত উেসহ এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

, দ, গিতশীল, জনবাব, উাবন ধম সবালক শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
শাসিনক দতা ি, তির যথাযথ বহার, সবাদাতােদর িভি পিরবতন এবং উাবনচচ ার মােম সময়াব এবং
মানসত জনেসবা িনিত করা।

১.৩ কৗশলগত উেসহ (Strategic Objectives)

১.৩.১ দর/সংার কৗশলগত উেসহ

১. উয়নলক কম কা-সহ িবভাগীয় যাবতীয় দািরক কম কা তদারিক ও পয েবণ
২. িবভাগীয় উয়ন কায ম ও সািব ক আইন-লা পিরিিত উয়েন সময় জারদারকরণ
৩. দতার সােথ দািরক কম কা সাদন
৪. মানবসদ উয়ন, ািতািনক সমতা িকরণ ও তির বহার িনিতকরণ
৫. িম রাজ বাপনায় গিতশীলতা আনয়ন
৬. ীড়া, সংিত ও নারী উয়ন রািতকরণ

১.৩.২ আবিক কৗশলগত উেসহ

১. দািরক কম কাে তা ি ও জবাবিদিহ িনিতকরণ
২. কম সাদেন গিতশীলতা আনয়ন ও সবার মান ি
৩. আিথ ক ও সদ বাপনার উয়ন

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. জলাশাসকগেণর কায াবিল পয েবণ ও তদারিক
২. জাতীয় ই-গভেন  কায ম বাবায়ন, সবাপিত সহজীকরণ, সবা দান িতিত অযায়ী সবা দান এবং িবিভ
পয ােয় ত ও যাগােযাগি-সহ অা িবষেয় িশণ কায ম পিরচালনা ও তদারিক
৩. আঃিবভাগীয় কম কাের সািব ক সময়
৪. মাননীয় ধানমী িতত ক-সহ অা উয়নলক কের পয েবণ
৫. িবভােগর রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ
৬. জলাািজেিস ও িনব াহী ািজেিস, মাবাইল কাট  পিরচালনা সিকত যাবতীয় কায াবিল তাবধান ও পিরবীণ
এবং িবভােগর সািব ক আইন-লা রাব ক জনজীবেন ি আনয়ন এবং িভিভআইিপেদর িনরাপা সংা কায াবিল
৭. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ,  েগাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশা এবং িশািবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর  বাবায়ন তাবধান, পিরবীণ ও সময়সাধন
৮. ানীয় সরকার সংা কায ম
৯. আিপল, অিভেযাগ ও গণনািন হণ, তদ ও িনি
১০. বােজট ণয়ন ও বরাত বােজেটর  বহার িনিতকরণ
১১. েয াগকালীন জির াণ কায ম পয েবণ
১২. িবভােগর িবেশষ রাজৈনিতক অবা এবং সািব ক অবার ওপর গাপনীয় িতেবদন সরকােরর িনকট উপাপন
১৩. জাতীয় াচার কৗশল বাবায়ন এবং অিভেযাগ িনি বাপনার আওতায় অিভেযাগ িনি
১৪. িনেয়াগ, বদিল, পেদািত ও পদায়ন-সহ অা কায াবিল
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১৫. পিরকিত আিনক িবভাগীয় শহর ও িবভাগীয় সদর দর িনম ােণর জ ‘তাশী সংা’ িহেসেব দািয় পালন
১৬. জনেসবােক আেরা জনবাব করেত উাবনী উোেগর সক বহার িনিত করা ।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ড়া ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ড়া ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০১৮-১৯

ত অজন*
২০১৯-২০

লমাা
২০২০-২১

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর
নাম

উপা
২০২১-২০২২ ২০২২-২০২৩

আ:দর সময়
আেয়ািজত সভা সংা ৬ ৬ ৬ ৬ ৬ সাধারণ শাখা সভার কায িববরণী ত ও িবতরণ

াবনা বাবািয়ত % ৮২ ৮৮ ৮৮ ৯০ ৯০ সাধারণ শাখা িসা বাবায়ন িতেবদন রণ

িবভাগীয় আইন-লার উয়েন
অিধকতর সময়

অিত সভা সংা ৬ ৬ ৬ ৬ ৬ সাধারণ শাখা
সভার কায িববরণী ত ও মণালেয়
িবতরণ

িসা বাবায়ন % ৮১ ৮২ ৮৩ ৮৫ ৯০ সাধারণ শাখা
সভার কায িববরণী ত ও মণালেয়
িবতরণ

ানীয় সরকার িতান
জারদারকরণ

অিত সভা সংা ০ ৪ ৪ ৪ ৪ ানীয় সরকার শাখা সভার কায িববরণী ত ও িবতরণ

িসা বাবায়ন সংা ০ ৪ ৪ ৪ ৪ ানীয় সরকার শাখা িসা বাবায়ন িতেবদন রণ

রাজ বাপনায় কায কািরতা ি পিরদশ নত কায ালয় সংা ০ ৩৬ ৩৬ ৩৬ ৩৬ িসএ (গাপনীয় শাখা) পিরদশ ন িতেবদন রণ

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ৮ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

সকশন ৩
কৗশলগত উে, অািধকার, কায ম, কম সাদন চক এবং লমাাসহ



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ৯ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২০২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

দর/সংার কৗশলগত উেসহ



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ১০ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২০২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

দর/সংার কৗশলগত উেসহ

[১]
উয়নলক
কম কা-সহ
িবভাগীয়
যাবতীয়
দািরক
কম কা
তদারিক ও
পয েবণ

২৪

[১.১] িনজ অিফস পিরদশ ন
[১.১.১] অিফস
পিরদশ নত

সমি সংা ১.৫ ৪ ৩ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪

[১.২] িনজ অিফস
পিরদশ েনর পািরশ
বাবায়ন

[১.২.১] পািরশ
বাবািয়ত

সমি % ১ ৭৫ ৮০ ৮২ ৭৮ ৭৬ ৭৫ ৭৪ ৮৫ ৮৬

[১.৩] জলা শাসেকর
কায ালয়/ উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়
পিরদশ ন

[১.৩.১] কায ালয়
পিরদশ নত

সমি সংা ১.৫ ১২ ৯ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.৪] জলা শাসেকর
কায ালয়/ উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়
পিরদশ েনর পািরশ
বাবায়ন

[১.৪.১] পািরশ
বাবািয়ত

সমি % ১ ৭৫ ৮০ ৮২ ৭৮ ৭৬ ৭৫ ৭৪ ৮৫ ৮৬

[১.৫] অিতির জলা
ািজেট/ এিিকউভ
ািজেট আদালত
পিরদশ ন

[১.৫.১] আদালত
পিরদশ নত

সমি সংা ১.৫ ১২ ৯ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.৬] অিতির জলা
ািজেট/ এিিকউভ
ািজেট আদালত
পিরদশ েনর পািরশ
বাবায়ন

[১.৬.১] পািরশ
বাবািয়ত

সমি % ১ ৭৫ ৮০ ৮২ ৭৮ ৭৬ ৭৫ ৭৪ ৮৫ ৮৬

[১.৭] উপেজলা িম অিফস
পিরদশ ন

[১.৭.১] অিফস
পিরদশ নত

সমি সংা ১.৫ ১২ ৯ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.৮] উপেজলা িম অিফস
পিরদশ েনর পািরশ
বাবায়ন

[১.৮.১] পািরশ
বাবািয়ত

সমি % ১ ৭৫ ৮০ ৮২ ৭৮ ৭৬ ৭৫ ৭৪ ৮৫ ৮৬



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ১১ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২০২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

দর/সংার কৗশলগত উেসহ

[১.৯] ইউিনয়ন িম অিফস
দশ ন

[১.৯.১] অিফস
দশ নত

সমি সংা ১.৫ ১২ ৯ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.১০] ইউিনয়ন পিরষদ
কায ালয় পিরদশ ন

[১.১০.১] কায ালয়
পিরদশ নত

সমি সংা ১.৫ ১২ ৯ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.১১] ইউিনয়ন পিরষদ
কায ালয় পিরদশ েনর
পািরশ বাবায়ন

[১.১১.১] পািরশ
বাবািয়ত

সমি % ১ ৭৫ ৮০ ৮২ ৭৮ ৭৬ ৭৫ ৭৪ ৮৫ ৮৬

[১.১২] িবিভ উয়ন ক
দশ ন

[১.১২.১] উয়ন
ক দশ নত

সমি সংা ১.৫ ২৪ ১৮ ২৪ ২৩ ২২ ২১ ২০ ২৪ ২৪

[১.১৩] মাননীয় ধানমীর
অািধকার ক/ উয়ন
ক দশ ন

[১.১৩.১]
অািধকার ক/
উয়ন ক
দশ নত

সমি সংা ১.৫ ১২ ৯ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.১৪] ইেনােভশন কায ম
দশ ন

[১.১৪.১]
ইেনােভশন
কায ম দশ নত

সমি সংা ১.৫ ১২ ৯ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.১৫] ইউিনয়ন িডিজটাল
সার দশ ন

[১.১৫.১] ইউিনয়ন
িডিজটাল সার
দশ নত

সমি সংা ১.৫ ১২ ৯ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.১৬] আবাসন/
আয়ন/াম ক দশ ন

[১.১৬.১] ক
দশ নত

সমি সংা ১.৫ ১২ ৯ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.১৭] িশা িতান দশ ন
[১.১৭.১] িশা
িতান দশ নত

সমি সংা ১.৫ ২৪ ১৮ ২৪ ২৩ ২২ ২১ ২০ ২৪ ২৪

[১.১৮] িবভাগীয়
কিমশনােরর কায ালেয়
াফ িমং আেয়াজন

[১.১৮.১] িমং
আেয়ািজত

সমি সংা ১ ৪ ৪ ৬ ৫ ৪ ৩ ১২ ১২



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ১২ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২০২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

দর/সংার কৗশলগত উেসহ

[২] িবভাগীয়
উয়ন
কায ম ও
সািব ক আইন-
লা
পিরিিত
উয়েন
সময়
জারদারকরণ

১৯

[২.১] িবভাগীয় উয়ন
সময় সভা আেয়াজন

[২.১.১] সভা
আেয়ািজত

সমি সংা ২ ৬ ৪ ৬ ৫ ৬ ৬

[২.২] িবভাগীয় উয়ন
সময় সভার িসা
বাবায়ন

[২.২.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ১ ৮৫ ৮৮ ৮৮ ৮৭ ৮৬ ৮৫ ৯০ ৯২

[২.৩] জলা শাসকগেণর
সােথ মািসক সময় সভা
আেয়াজন

[২.৩.১] সভা
আেয়ািজত

সমি সংা ২ ১২ ৯ ১২ ১১ ১২ ১২

[২.৪] জলা শাসকগেণর
সােথ মািসক সময় সভার
িসা বাবায়ন

[২.৪.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ১ ৮০ ৮২ ৮৩ ৮১ ৮০.৫ ৮০ ৮৪ ৮৫

[২.৫] জলা পিরষেদর
ধান িনব াহী কম কতাগেণর
সােথ মািসক পয ােলাচনা
সভা

[২.৫.১] সভা
আেয়ািজত

সমি সংা ১ ৪ ৩ ৪ ৩ ৪ ৪

[২.৬] জলা পিরষেদর
ধান িনব াহী কম কতাগেণর
সােথ মািসক পয ােলাচনা
সভার িসা বাবায়ন

[২.৬.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ১ ৮০ ৮২ ৮৩ ৮১ ৮০.৫ ৮০ ৮৪ ৮৫



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ১৩ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২০২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

দর/সংার কৗশলগত উেসহ

[২.৭] আিলক চারাচালান
িতেরাধ টােফাস  কিমর
সভা অান

[২.৭.১] সভা
অিত

সমি সংা ২ ১২ ৯ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[২.৮] আিলক চারাচালান
িতেরাধ টােফাস  কিমর
সভার িসা বাবায়ন

[২.৮.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ১ ৭৫ ৮০ ৮২ ৭৮ ৭৬ ৭৫ ৭৪ ৮৫ ৮৬

[২.৯] মাবাইল কােটর 
কায ম জারদারকরণ

[২.৯.১] মাবাইল
কাট  পিরচািলত

সমি সংা ২ ১৪২৯ ১৬৪৮ ১৮০০ ১৪০০ ১৩০০ ১২০০ ১১০০ ২০০০ ২০০০

[২.১০] িবভাগীয় আইন-
লা সভা আেয়াজন

[২.১০.১] সভা
আেয়ািজত

সমি সংা ২ ৬ ৪ ৬ ৫ ৪ ৬ ৬

[২.১১] িবভাগীয় আইন-
লা সভার িসা
বাবায়ন

[২.১১.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ১ ৯০ ৯২ ৯৫ ৯১.৫ ৯১ ৯০ ৮৫ ৯৬ ৯৭

[২.১২] িবভাগীয় কার
কিমর সভা আেয়াজন

[২.১২.১] সভা
আেয়ািজত

সমি সংা ২ ৬ ৪ ৬ ৫ ৪ ৬ ৬

[২.১৩] িবভাগীয় কার
কিমর সভার িসা
বাবায়ন

[২.১৩.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ১ ৮৫ ৮৮ ৯০ ৮৬ ৮৫.৫ ৮৫ ৮০ ৯৫ ৯৬

[৩] দতার
সােথ দািরক
কম কা
সাদন

১২
[৩.১] আিপল নািন ও
িনিকরণ

[৩.১.১] আিপল
িনিত

সমি % ২ ৭৫ ৮০ ৮০ ৭৮ ৭৬ ৭৫ ৫৫ ৮০ ৮০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ১৪ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২০২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

দর/সংার কৗশলগত উেসহ

[৩.২] অিভেযাগ হীত,
তদ িয়াব ক
িনিকরণ

[৩.২.১] অিভেযাগ
িনিত

সমি % ২ ৮৫ ৮৮ ৯০ ৮৭ ৮৬ ৮৫ ৭৮ ৯৫ ৯৫

[৩.৩] গণনািন
[৩.৩.১] গণনািন
হীত

সমি সময় (িদন) ১ ৮ ১২ ১২ ১০ ৯ ৮ ৭ ১২ ১২

[৩.৪] ত কম কতােদর
পদায়ন/পািং

[৩.৪.১]
কম কতাগণ
পদায়নত

সমি
সময়
(কায িদ বস)

১ ৪ ৩ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৩ ৩

[৩.৫] ৩য় ও ৪থ  িণর
কম চারীগেণর িনেয়াগকরণ

[৩.৫.১] কম চারী
িনেয়াগত

সমি % ২ ৮৫ ০ ৯০ ৮৬ ৮৫.৫ ৮৫ ৮০ ৯৫ ৯৬

[৩.৬] িভিডও কনফাের
আেয়াজন

[৩.৬.১] িভিডও
কনফাের
আেয়ািজত

সমি সংা ২ ৭ ১৫ ২৪ ২০ ১৫ ১২ ১০ ২৪ ২৪

[৩.৭] সিমনার/কম শালা
আেয়াজন

[৩.৭.১]
সিমনার/কম শালা
আেয়ািজত

সমি সংা ২ ৭ ৭ ১২ ৯ ৮ ৭ ৬ ১৪ ১৪

[৪]
মানবসদ
উয়ন,
ািতািনক
সমতা
িকরণ ও
তির
বহার
িনিতকরণ

১০

[৪.১] কম কতাগেণর জ
িশণ আেয়াজন

[৪.১.১] িশণাথ সমি
সংা
(জন)

২ ৫৫ ১১০ ১০০ ৯৫ ৯০ ১২০ ১২০

[৪.২] িম বাপনা
িবষয়ক িশণ আেয়াজন

[৪.২.১] িশণাথ সমি
সংা
(জন)

১.৫ ৮০ ৮০ ১০৫ ৯৫ ৯০ ৮৫ ১১০ ১২০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ১৫ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২০২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

দর/সংার কৗশলগত উেসহ

[৪.৩] িবভাগীয় িডিজটাল ও
উাবনী মলা আেয়াজন

[৪.৩.১] মলা
আেয়ািজত

তািরখ তািরখ ২ ১ ০ ১৫.০৪.২১ ২৫.০৪.২১ ০৫.০৫.২১ ১৫.০৫.২১ ২৫.০৫.২১ ১ ১

[৪.৪] অিফিসয়াল মেসার
েপর মােম সরকাির
কম কতােদর সমা
সমাধান

[৪.৪.১] সমা
সমাধান

সমি % ১.৫ ৭৫ ৮০ ৮৫ ৭৮ ৭৬ ৭৫ ৬০ ৯০ ৯১

[৪.৫] িবিভ সভার নাশ,
কায প, কায িববরণী ই-
মইেলর মােম
সংিেদর িনকট রণ

[৪.৫.১] ই-মইেল
িরত

সমি % ১ ৫০ ৭০ ৮০ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪০ ৮৫ ৮৬

[৪.৬] িবভাগীয় িবান ও
ি মলা আেয়াজন

[৪.৬.১] মলা
আেয়ািজত

তািরখ তািরখ ২ ১ ০ ২৫.০২.২১ ০৫.০৩.২১ ১৫.০৩.২১ ২৫.০৩.২১ ০৫.০৪.২১ ১ ১

[৫] িম
রাজ
বাপনায়
গিতশীলতা
আনয়ন

৭

[৫.১] িবভাগীয় মািসক
রাজ সভা অান

[৫.১.১] মািসক
রাজ সভা
অিত

সমি সংা ২ ১২ ৯ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৫.২] িবভাগীয় মািসক
রাজ সভার িসা
বাবায়ন

[৫.২.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ১ ৭৫ ৮০ ৮২ ৭৮ ৭৬ ৭৫ ৭৪ ৮৫ ৮৬

[৫.৩] িম উয়ন কেরর
সক দািব িনধ ারণ

[৫.৩.১] দািব
িনধ ািরত

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৫.৪]
আঃেজলা/আঃিবভাগীয়
সায়রাত মহল বাপনা

[৫.৪.১] সক
সমেয় সায়রাত
মহল ইজারাত

সমি সংা ২ ৪ ২ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ১৬ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২০২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

দর/সংার কৗশলগত উেসহ

[৬] ীড়া,
সংিত ও
নারী উয়ন
রািতকরণ

৩

[৬.১] িবভাগীয় ীড়া
সংার সভা অান

[৬.১.১] সভা
অিত

সমি সংা ১ ৪ ৩ ৪ ৪ ৪

[৬.২] িবভাগীয় ীড়া
িতেযািগতা আেয়াজন

[৬.২.১]
িতেযািগতা
আেয়ািজত

সমি সংা ১ ২ ১ ২ ২ ২

[৬.৩] িবভাগীয় পয ােয় 
জিয়তা িনব াচন ও সংবধ না
দান

[৬.৩.১] জিয়তা
িনব ািচত ও
সংবধ না দ

সমি সংা ১ ১০ ১০ ১০ ১০ ১০ ১০ ১০ ১০ ১০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ১৭ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২০২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

আবিক কৗশলগত উেসহ

[১] দািরক
কম কাে
তা ি ও
জবাবিদিহ
িনিতকরণ

১০

[১.১] বািষ ক কম সাদন
ি (এিপএ) বাবায়ন

[১.১.১] এিপএ’র
সকল মািসক
িতেবদন
ওেয়বসাইেট
কািশত

সমি সংা ২ ৪

[১.১.২] এিপএ
েমর মািসক সভা
অিত

সমি সংা ১ ১২ ১১

[১.২] াচার/উম চচ ার
িবষেয় অংশীজনেদর
সে মতিবিনময়

[১.২.১] মতিবিনময়
সভা অিত

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
বা িবষেয় সবাহীতা
/অংশীজনেদর
অবিহতকরণ

[১.৩.১]
অবিহতকরণ সভা
আেয়ািজত

সমি সংা ১ ৪ ৩ ২

[১.৪] সবা দান
িতিত িবষেয়
সবাহীতােদর
অবিহতকরণ

[১.৪.১]
অবিহতকরণ সভা
আেয়ািজত

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২

[১.৫] ত বাতায়ন
হালনাগাদ সংা
মািসক িতেবদন
উতন কপের িনকট
রণ

[১.৫.১] মািসক
িতেবদন িরত

সমি সংা ২ ৪ ৩



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ১৮ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২০২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

আবিক কৗশলগত উেসহ

[২]
কম সাদেন
গিতশীলতা
আনয়ন ও
সবার মান
ি

৯

[২.১] ই-নিথ বাবায়ন
[২.১.১] ই-নিথেত
নাট িনিত

সমি % ২ ৮০ ৭০ ৬০

[২.২] িডিজটাল সবা
চাকরণ

[২.২.১] এক নন
িডিজটাল সবা
চাত

তািরখ তািরখ ২ ১৫.০২.২১ ১৫.০৩.২১ ১৫.০৪.২১ ১৫.০৫.২১

[২.৩] সবা সহিজকরণ

[২.৩.১] এক
সহিজত সবা
অিধেে
বাবািয়ত

তািরখ তািরখ ২ ২৫.০২.২১ ২৫.০৩.২১ ২৫.০৪.২১ ২৫.০৫.২১

[২.৪] কম চারীেদর
িশণ দান

[২.৪.১] েতক
কম চািরর জ
িশণ আেয়ািজত

সমি জনঘা ১ ৫০ ৪০ ৩০ ২০

[২.৪.২] ১০ম ড
ও ত েতক
কম চারীেক এিপএ
িবষেয় দ
িশণ

সমি জনঘা ১ ৫ ৪

[২.৫] এিপএ বাবায়েন
েনাদনা দান

[২.৫.১] নতম
এক আওতাধীন
দর/ একজন
কম চারীেক এিপএ
বাবায়েনর জ
েনাদনা দানত

সমি সংা ১ ১



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ১৯ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২০২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

আবিক কৗশলগত উেসহ

[৩] আিথ ক ও
সদ
বাপনার
উয়ন

৬

[৩.১] বািষ ক য়
পিরকনা বাবায়ন

[৩.১.১] য়
পিরকনা অযায়ী
য় সািদত

সমি % ১ ১০০ ৯০ ৮০

[৩.২] বািষ ক উয়ন
কম িচ (এিডিপ)/বােজট
বাবায়ন

[৩.২.১] বািষ ক
উয়ন কম িচ
(এিডিপ) /বােজট
বাবািয়ত

মিত % ২ ১০০ ৯০ ৮০

[৩.৩] অিডট আপি
িনি কায েমর উয়ন

[৩.৩.১] িপীয়
সভায় উপাপেনর
জ মণালেয়
াব িরত

মিত % ১ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০

[৩.৩.২] অিডট
আপি িনিত

মিত % ১ ৫০ ৪০ ৩০ ২৫

[৩.৪] াবর ও অাবর
সির তািলকা ত
ও হালনাগাদকরণ

[৩.৪.১] াবর ও
অাবর সির
তািলকা তত
এবং হালনাগাদত

তািরখ তািরখ ১ ১৫.১২.২০ ১৪.০১.২১ ১৫.০২.২১

*সামিয়ক (provisional) ত
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ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ২১ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ আইিস ইনফরেমশন এ কিমউিনেকশন টকেনালিজ

২ নস াশনাল ই-সািভ স িসেম

৩ ই-ফাইিলং ইেলকিনক ফাইিলং



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২৩:১৪ া: ২২ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৫, ২০২০

সংেযাজনী- ২: কম সাদন চেকর বাবায়নকারী এবং পিরমাপ পিত

কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক উপা 

[১.১] িনজ অিফস পিরদশ ন [১.১.১] অিফস পিরদশ নত অিফস ধান কক - কায ালয় পিরদশ ন করা হয়।
(গাপনীয় শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক/রাজ)

পিরদশ ন িতেবদন রণ ারক নং

[১.২] িনজ অিফস পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন [১.২.১] পািরশ বাবািয়ত িনজ অিফস পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন করা হয়।
গাপনীয় শাখা অিত. িব. কিম.
(সািব ক/রাজ)

িনয়িমত তদািরককরণ
ারক নং ও
তািরখ

[১.৩] জলা শাসেকর কায ালয়/ উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয় পিরদশ ন

[১.৩.১] কায ালয় পিরদশ নত
িবভাগীয় কিমশনার, অিতির িবভাগীয় কিমশনার কক
জলা শাসেকর কায ালয়/উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয় পিরদশ ন করা হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (সািব ক)

পিরদশ ন িতেবদন রণ
ারক নং ও
তািরখ

[১.৪] জলা শাসেকর কায ালয়/ উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয় পিরদশ েনর পািরশ
বাবায়ন

[১.৪.১] পািরশ বাবািয়ত
জলা শাসেকর কায ালয়/ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয় পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন করা হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (সািব ক)

িনয়িমত তদািরককরণ
ারক নং ও
তািরখ

[১.৫] অিতির জলা ািজেট/ এিিকউভ
ািজেট আদালত পিরদশ ন

[১.৫.১] আদালত পিরদশ নত
িবভাগীয় কিমশনার, অিতির িবভাগীয় কিমশনার কক
অিতির জলা ািজেট/ এিিকউভ ািজেট আদালত
পিরদশ ন করা হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (সািব ক)

িতেবদন রণ
ারক নং
তািরখ

[১.৬] অিতির জলা ািজেট/ এিিকউভ
ািজেট আদালত পিরদশ েনর পািরশ
বাবায়ন

[১.৬.১] পািরশ বাবািয়ত
অিতির জলা ািজেট/ এিিকউভ ািজেট আদালত
পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন করা হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (সািব ক)

পিরদশ ন িতেবদন রণ
ারক নং ও
তািরখ

[১.৭] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন [১.৭.১] অিফস পিরদশ নত
িবভাগীয় কিমশনার, অিতির িবভাগীয় কিমশনার কক
উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন করা হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (রাজ)

পিরদশ ন িতেবদন রণ
ারক নং ও
তািরখ

[১.৮] উপেজলা িম অিফস পিরদশ েনর পািরশ
বাবায়ন

[১.৮.১] পািরশ বাবািয়ত উপেজলা িম অিফস পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন করা হয়।
(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (রাজ)

িনয়িমত তদারিককরণ
ারক নং ও
তািরখ

[১.৯] ইউিনয়ন িম অিফস দশ ন [১.৯.১] অিফস দশ নত
িবভাগীয় কিমশনার, অিতির িবভাগীয় কিমশনার কক
ইউিনয়ন িম অিফস দশ ন করা হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (রাজ)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[১.১০] ইউিনয়ন পিরষদ কায ালয় পিরদশ ন [১.১০.১] কায ালয় পিরদশ নত
িবভাগীয় কিমশনার, অিতির িবভাগীয় কিমশনার কক
ইউিনয়ন পিরষদ কায ালয় পিরদশ ন করা হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার,
অিত. িব. কিম. (সািব ক) ও পিরচালক
ানীয় সরকার

পিরদশ ন িতেবদন রণ
ারক নং ও
তািরখ

[১.১১] ইউিনয়ন পিরষদ কায ালয় পিরদশ েনর
পািরশ বাবায়ন

[১.১১.১] পািরশ বাবািয়ত
ইউিনয়ন পিরষদ কায ালয় পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন করা
হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার,
অিত. িব. কিম. (সািব ক) ও পিরচালক
ানীয় সরকার

িনয়িমত তদারিককরণ
ারক নং ও
তািরখ
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক উপা 

[১.১২] িবিভ উয়ন ক দশ ন [১.১২.১] উয়ন ক দশ নত
িবভাগীয় কিমশনার, অিতির িবভাগীয় কিমশনার কক
িবিভ উয়ন ক দশ ন করা হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[১.১৩] মাননীয় ধানমীর অািধকার ক/
উয়ন ক দশ ন

[১.১৩.১] অািধকার ক/
উয়ন ক দশ নত

িবভাগীয় কিমশনার, অিতির িবভাগীয় কিমশনার কক
মাননীয় ধানমীর অািধকার ক/ উয়ন ক দশ ন করা
হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (সািব ক/রাজ)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[১.১৪] ইেনােভশন কায ম দশ ন
[১.১৪.১] ইেনােভশন কায ম
দশ নত

িবভাগীয় কিমশনার, অিতির িবভাগীয় কিমশনার কক
ইেনােভশন কায ম দশ ন করা হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[১.১৫] ইউিনয়ন িডিজটাল সার দশ ন
[১.১৫.১] ইউিনয়ন িডিজটাল
সার দশ নত

িবভাগীয় কিমশনার, অিতির িবভাগীয় কিমশনার কক
ইউিনয়ন িডিজটাল সার দশ ন করা হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (সািব ক

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[১.১৬] আবাসন/ আয়ন/াম ক দশ ন [১.১৬.১] ক দশ নত
িবভাগীয় কিমশনার, অিতির িবভাগীয় কিমশনার কক
আবাসন/ আয়ন/াম ক দশ ন করা হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (রাজ)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[১.১৭] িশা িতান দশ ন
[১.১৭.১] িশা িতান
দশ নত

িবভাগীয় কিমশনার, অিতির িবভাগীয় কিমশনার কক
িশা িতান দশ ন করা হয়।

(গাপনীয় শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[১.১৮] িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালেয় াফ
িমং আেয়াজন

[১.১৮.১] িমং আেয়ািজত িত মােস াফ িমং করা হয়।
(সংাপন শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[২.১] িবভাগীয় উয়ন সময় সভা আেয়াজন [২.১.১] সভা আেয়ািজত
িবভাগীয় কম কতা ও জলা শাসকের সমেয় িবভাগীয়
কিমশনার এর কায ালেয় িত মােস সভা অিত হয়।

(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

সভার কায িববরণী
তকরণ ও িবতরণ

ারক নং ও
তািরখ

[২.২] িবভাগীয় উয়ন সময় সভার িসা
বাবায়ন

[২.২.১] িসা বাবািয়ত িবভাগীয় উয়ন সময় সভার িসা বাবায়ন করা হয়।
(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িনয়িমত তদািরককরণ
ারক নং ও
তািরখ

[২.৩] জলা শাসকগেণর সােথ মািসক সময়
সভা আেয়াজন

[২.৩.১] সভা আেয়ািজত
জলা শাসকের সমেয় িবভাগীয় কিমশনার এর কায ালেয়
িত মােস সভা অিত হয়।

(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

সভার কায িববরণী
তকরণ ও িবতরণ

ারক নং ও
তািরখ

[২.৪] জলা শাসকগেণর সােথ মািসক সময়
সভার িসা বাবায়ন

[২.৪.১] িসা বাবািয়ত
জলা শাসকগেণর সােথ মািসক সময় সভার িসা
বাবায়ন করা হয়।

(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িনয়িমত তদারিককরণ
ারক নং ও
তািরখ

[২.৫] জলা পিরষেদর ধান িনব াহী কম কতাগেণর
সােথ মািসক পয ােলাচনা সভা

[২.৫.১] সভা আেয়ািজত
জলা পিরষেদর ধান িনব াহী কম কতাগেণর সােথ মািসক
পয ােলাচনা সভা িবভাগীয় কিমশনার এর কায ালেয় অিত
হয়। ।

(ানীয় সরকার শাখা) পিরচালক,
ানীয় সরকার

সভার কায িববরণী
তকরণ ও বন

ারক নং ও
তািরখ

[২.৬] জলা পিরষেদর ধান িনব াহী
কম কতাগেণর সােথ মািসক পয ােলাচনা সভার
িসা বাবায়ন

[২.৬.১] িসা বাবািয়ত
জলা পিরষেদর ধান িনব াহী কম কতাগেণর সােথ মািসক
পয ােলাচনা সভার িসা বাবায়ন করা হয়।

(ানীয় সরকার শাখা) পিরচালক,
ানীয় সরকার

িনয়িমত তদািরককরণ
ারক নং ও
তািরখ
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক উপা 

[২.৭] আিলক চারাচালান িতেরাধ টােফাস 
কিমর সভা অান

[২.৭.১] সভা অিত
িতমােস আিলক চারাচালান িতেরাধ টােফাস  কিমর
সভা অিত হয়।

(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[২.৮] আিলক চারাচালান িতেরাধ টােফাস 
কিমর সভার িসা বাবায়ন

[২.৮.১] িসা বাবািয়ত
আিলক চারাচালান িতেরাধ টােফাস  কিমর সভার
িসা বাবায়ন করা হয়।

(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িনয়িমত তদারিককরণ
ারক নং ও
তািরখ

[২.৯] মাবাইল কােটর  কায ম জারদারকরণ
[২.৯.১] মাবাইল কাট 
পিরচািলত

মাবাইল কােট র কায ম চলমান আেছ।
(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িনয়িমত তদারিককরণ
ারক নং ও
তািরখ

[২.১০] িবভাগীয় আইন-লা সভা আেয়াজন [২.১০.১] সভা আেয়ািজত িত মােস িবভাগীয় আইন-লা সভা আেয়াজন করা হয়।
(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[২.১১] িবভাগীয় আইন-লা সভার িসা
বাবায়ন

[২.১১.১] িসা বাবািয়ত িবভাগীয় আইন-লা সভার িসা বাবায়ন করা হয়।
(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িনয়িমত তদারিককরণ
ারক নং ও
তািরখ

[২.১২] িবভাগীয় কার কিমর সভা আেয়াজন [২.১২.১] সভা আেয়ািজত
িনয়িমত ভােব িবভাগীয় কার কিমর সভা আেয়াজন করা
হয়।

(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[২.১৩] িবভাগীয় কার কিমর সভার িসা
বাবায়ন

[২.১৩.১] িসা বাবািয়ত িবভাগীয় কার কিমর সভার িসা বাবায়ন করা হয়।
(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িনয়িমত তদারিককরণ
ারক নং ও
তািরখ

[৩.১] আিপল নািন ও িনিকরণ [৩.১.১] আিপল িনিত
িনয়িমত ভােব আিপল নািন করা হয় ও মামলা িনি করা
হয়।

(রাজ শাখা) অিত. িব. কিম. (রাজ)
অগিত িতেবদন
তকরণ ও রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৩.২] অিভেযাগ হীত, তদ িয়াব ক
িনিকরণ

[৩.২.১] অিভেযাগ িনিত
সংি অিভেযােগর িবষেয় তদ কম কতা িনেয়াগ ব ক তদ
কায  সাদন কের অিভেযােগর িবষেয় যথাযথ বা নয়া
হয়।

(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

অগিত িতেবদন
তকরণ ও রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৩.৩] গণনািন [৩.৩.১] গণনািন হীত িনধ ািরত কায িদবেস গণনািন করা হয়।
(সাধারণ শাখা) িবভাগীয় কিমশনার ও
অিত. িব. কিম. (সািব ক)

েয়াজনীয় বা হণ
ারক নং ও
তািরখ

[৩.৪] ত কম কতােদর পদায়ন/পািং [৩.৪.১] কম কতাগণ পদায়নত ত কম কতােদর  পেদর পদায়ন/পািং দয়া হয়।
(সংাপন শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৩.৫] ৩য় ও ৪থ  িণর কম চারীগেণর
িনেয়াগকরণ

[৩.৫.১] কম চারী িনেয়াগত  পেদর িবপরীেত েয়াজনীয় কম চারী িনেয়াগ করা হয়।
(সংাপন শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৩.৬] িভিডও কনফাের আেয়াজন
[৩.৬.১] িভিডও কনফাের
আেয়ািজত

িনেদ শনা মাতােবক িভিডও কনফাের আেয়াজন করা হয়।
(আইিস শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৩.৭] সিমনার/কম শালা আেয়াজন
[৩.৭.১] সিমনার/কম শালা
আেয়ািজত

সংি মাণালয়/িবভােগর িনেদ শনা মাতােবক
সিমনার/কম শালা আেয়াজন করা হয়।

উয়ন শাখা অিত. িব. কিম. (সািব ক)
িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক উপা 

[৪.১] কম কতাগেণর জ িশণ আেয়াজন [৪.১.১] িশণাথ
কম কতাগেণর জ িবিভ িবষেয় িশেণর আেয়াজন করা
হয়।

(সংাপন শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

কম শালার িরেপাট  রণ
ারক নং ও
তািরখ

[৪.২] িম বাপনা িবষয়ক িশণ আেয়াজন [৪.২.১] িশণাথ
কম কতা ও কম চারীেদর জ িম বাপনা িবষয়ক
িশেণর আেয়াজন করা হয়।

(রাজ শাখা) অিত. িব. কিম. (রাজ)
িশণ সংা
িতেবদন সংি
মণালেয় রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৪.৩] িবভাগীয় িডিজটাল ও উাবনী মলা
আেয়াজন

[৪.৩.১] মলা আেয়ািজত
িতবছর িনধ ািরত সমেয় িবভাগীয় িডিজটাল ও উাবনী মলা
আেয়াজন করা হয়।

(আইিস শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৪.৪] অিফিসয়াল মেসার েপর মােম
সরকাির কম কতােদর সমা সমাধান

[৪.৪.১] সমা সমাধান

সরকাির সকল কায েমর িববরণ, িরিচ এবং িভিডও িচ
অিফিসয়াল ফইসক পইেজ আপেলােডর মােম
জনসাধারণেক সরকাির কায েমর িবষেয় অবিহত করা হয় ও
জনসাধারেণর নানা মতামত হণ করা হয়।

(আইিস শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

মািসক ায়ন
ারক নং ও
তািরখ

[৪.৫] িবিভ সভার নাশ, কায প, কায িববরণী
ই-মইেলর মােম সংিেদর িনকট রণ

[৪.৫.১] ই-মইেল িরত যথাসমেয় সংিেদর িনকট রণ করা হয়।
(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িনয়িমত তদারিককরণ
ারক নং ও
তািরখ

[৪.৬] িবভাগীয় িবান ও ি মলা আেয়াজন [৪.৬.১] মলা আেয়ািজত
িতবছর িনধ ািরত সমেয় িবভাগীয় িডিজটাল ও উাবনী মলা
আেয়াজন করা হয়।

(উয়ন শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৫.১] িবভাগীয় মািসক রাজ সভা অান
[৫.১.১] মািসক রাজ সভা
অিত

িত মােস রাজ সভা অিত হয়। (রাজ শাখা) অিত. িব. কিম. (রাজ)
িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৫.২] িবভাগীয় মািসক রাজ সভার িসা
বাবায়ন

[৫.২.১] িসা বাবািয়ত িবভাগীয় মািসক রাজ সভার িসা বাবায়ন করা হয়। (রাজ শাখা) অিত. িব. কিম. (রাজ) িনয়িমত তদারিককরণ
ারক নং ও
তািরখ

[৫.৩] িম উয়ন কেরর সক দািব িনধ ারণ [৫.৩.১] দািব িনধ ািরত
সংি কম কতা/কম চারীেদর সমেয় িম উয়ন কেরর
সক দািব িনধ ারণ করা হয়।

(রাজ শাখা) অিত. িব. কিম. (রাজ)
িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৫.৪] আঃেজলা/আঃিবভাগীয় সায়রাত মহল
বাপনা

[৫.৪.১] সক সমেয় সায়রাত
মহল ইজারাত

যথাযথভােব আঃেজলা/আঃিবভাগীয় সায়রাত মহল
বাপনা করা হয়।

(রাজ শাখা) অিত. িব. কিম. (রাজ)
িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৬.১] িবভাগীয় ীড়া সংার সভা অান [৬.১.১] সভা অিত িনয়িমত সভা অিত হয়।
(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

সভার কায িববরণী
তকরণ ও রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৬.২] িবভাগীয় ীড়া িতেযািগতা আেয়াজন
[৬.২.১] িতেযািগতা
আেয়ািজত

িতবছর িবভাগীয় ীড়া িতেযািগতা আেয়াজন করা হয়।
(সাধারণ শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ

[৬.৩] িবভাগীয় পয ােয়  জিয়তা িনব াচন ও
সংবধ না দান

[৬.৩.১] জিয়তা িনব ািচত ও
সংবধ না দ

িতবছর িবভাগীয় পয ােয়  জিয়তা িনব াচন ও সংবধ না
দান করা হয়।

(উয়ন শাখা) অিত. িব. কিম.
(সািব ক)

িতেবদন তকরণ ও
রণ

ারক নং ও
তািরখ


