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গণজাতী বাংলােদশ সরকার
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বািষ ক কম সাদন ি

লাই ১, ২০২২ - ন ৩০, ২০২৩



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ২ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

িচপ

দর/সংার কম সাদেনর সািব ক িচ ৩ ................................................................................................................... 

াবনা ৪ ............................................................................................................................................................. 

সকশন ১: দর/সংার পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল ৫ .............................. 

সকশন ২: দর/সংার িবিভ কায েমর ড়া ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact) ৬ ................................................. 

সকশন ৩: কম সাদন পিরকনা ৭ .......................................................................................................................... 

সংেযাজনী ১: শসংেপ (Acronyms) ১৮ .............................................................................................................. 

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক ১৯ ...................................................................................................... 

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ ২৩ .............................................................................. 

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ ২৫ ................................................ 



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ৩ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

দর/সংার কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Department/Organization)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

উয়নশীল দশ িহেসেব বাংলােদেশর অযাার পেথ সরকােরর হীত নীিতমালা ও অািধকারলক উয়ন কায ম বাবায়েনর লে
ত ি িভিক, উয়ন সহায়ক ও জনবাব শাসন বা গেড় তালার কাজ কের যাে িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা।
সবাদাতােদর দতা ও কম শীলতা ির পাশাপািশ সহেজ, লেভ ও ে উতমােনর নাগিরক সবা পৗেছ দওয়াই যার ল ল।
এরই ধারাবািহকতায় সািতক সমেয়র উেখেযা অজেনর মে রেয়েছ িজববষ  ও াধীনতার বণ জয়ী যথাযথভােব উদযাপন,
Covid-19 মহামাির মাকােবলায় কাদান কম িচ তদারিককরণ ও যথাযথ বাবায়েন সহায়তা দান, আইন লা রা ও 
িনয়েন মাঠ পয ােয় কম রত িনব াহী ািজেটেদর সকভােব মাবাইল কাট  পিরচালনার ে িনেদ শনা দান ও তদারিককরণ, শাসন
িতার লে জনগনেক াচার, ত অিধকার, অিভেযাগ িতকার, নাগিরক সনদ িবষয়ক অবিহতকরণ সভা আেয়াজনসহ সেব াপির
কীয়  সরকার  ও  মাঠ  শাসেনর  মে  সময়  সাধেনর  কাজ  কের  যাে।  মাননীয়  ধানমীর  অিধকারলক  ক  বাবায়েন  ঢাকা
িবভােগর ১৩  জলায় থম, িতীয় ও তীয় পয ােয় ২ শতক জিমসহ ২০,৫৭২ জন হহীনেদর মােঝ ঘর বরা দয়া হয়। উ িান
স মশি গেড় তালার লে িবভাগীয় শাসন ও মাঠ শাসন পয ােয় কম রত কম চারীেদর মােঝ িনয়িমত িশণ দােনর বা
হণ করা হয়। মাননীয় ধানমীর িনেদ েশ িন আেয়র মােষর মােঝ ফািমিল কােড র মােম িসিবর প সামী ভিক ে িবয়
কায েম সািব ক তদারিক ও সময় সাধন করা হয়। নারীর মতায়েন ‘জয়ীতা অেষেণ বাংলােদশ’ আেয়াজন কের ঢাকা িবভােগ নারীেদর
কােজর  ীিত  ও  সাননা  দান  করা  হয়।  মাদকাশি  িনেরােধ  সেচতনতা  ি,  বািববাহ  িতেরাধ  ও  জীবাদ  িনেরাধসহ  িবিভ
সামািজক সমা রীকরেণর পদেপ িহেসেব িনয়িমত সভা আেয়াজেনর বা করা হয়।

সমা এবং চােলসহ:

• নন ভবেন িনম াণ সকরণ ও নন ভবেন িবভাগীয় দর ানারকরন।
• িম বাপনা আিনকায়েনর অংশ িহেসেব িম অিফসেলােক জনবাব অিফেস পিরণত করার ে উোগ হণ করা।
• উ ি ানস দ জনবল তরী করা।
• Covid 19 পরবত সমেয় কম সংান িসহ ি িনভর জনশি গেড় তালা।

ভিবৎ পিরকনা:

িভশন ২০৪১ এবং এসিডিজ ২০৩০ অজেনর লে সরকােরর হীত পিরকনাসহ ুভােব বাবায়ন এবং কীয় সরকার ও মাঠ
শাসেনর সােথ সময় সাধন কের চলেছ িবভাগীয় শাসন। ঢাকা িবভােগর অধীন অিফসেলােত সহেজ, লেভ ও ে সবা দান
অাহত রাখার ে সমেয়র সােথ সােথ পিরবিতত আিনক িডিজটাল পিত অ  করা হেব। িবভােগ মাদক সাস, জিবাদ,
বািববাহ িনরসেন আেয়ািজত সভা অাহত থাকেব। শাসন িতার লে াচার, ত অিধকার, অিভেযাগ িতকার, নাগিরক সনেদর
চারণা অাহত থাকেব। রাজ শাসেন সবাহীতােদর িভংিগ পিরবতেনর জ আিনক তি িনভর িম বা বাবায়ন
িনিত করা হেব।

২০২২-২৩ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

িবভাগীয় উয়ন সময় কিমর সভা িসাের ৯৫% বাবায়ন।
িবভাগীয় রাজ সভার িসা ৮৩% বাবায়ন।
িবিভ দশ ন/পিরদশ েনর পািরশমালা ৯৫% বাবায়ন।
িবভাগীয় পয ােয় িবান মলা আেয়াজন।
ঢাকা িবভাগীয় শাসেন কম রত কম কতা কম চারীেদর আইিস বহার ১০০% িনিতকরণ অাহত রাখা।
িম উয়ন কর ১০০% আদায় অাহত রাখা।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

এবং

মিপিরষদ  সিচব,  মিপিরষদ  িবভাগ-এর  মে  ২০২২  সােলর  .................  মােসর  .................
তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
দর/সংার পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ, গিতশীল, উয়নখী, জবাবিদিহতালক জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
শাসিনক দতা ি, উয়ন বাপনা, ত ির যথাযথ বহার, রাজ শাসেন সবাদাতােদর ি ভির পিরবতন এবং
উাবন চচ ার মােম সময়াব ও মানসত জনেসবা িনিত করা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ দর/সংার কম সাদেনর 

১. িম বাপনা
২. িশা, সংিত ও আইিস
৩. উয়ন ও শাসিনক সময়
৪. আইন- লা
৫. ানীয় সরকার ও অা কায েমর সময়/ বাপনা

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. আঃিবভাগীয় কম কাের সময় এবং ধানমীর িতত কসেহর উয়ন কম কা বাবায়েন সময়কারীর
দািয়  পালন
২. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ,  -গাীর কাণ, ীড়া, সংিত
এবং িশা িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর ু বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ ও সময়সাধন
৩. েয াগ বাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ,
অিতদিরেদর জ কম জন কম িচ ইতািদ কায ম বাবায়ন ও পিরবীণ এবং জলবা পিরবতেনর িবপ ভাব
মাকােবলায় জনসেচতনতা ি, বনায়ন, িবিভ ক হণ ও বাবায়ন;
৪. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ মণালয়/িবভাগ কক হীত াশনাল সািভ স কম িচ এবং িবিভ
ক বাবায়েন সািব ক সহায়তা দান ও কায কর সময় সাধন
৫. িবভােগর রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ
৬. জলা ািজেিস ও িনব াহী ািজেিস সিকত যাবতীয় মতা কায ম, মাবাইল কাট  পিরচালনা তদারিক,
িবভােগর সািব ক আইন-লা রাব ক জনজীবেন ি আনয়ন ও িভিভআইিপেদর িনরাপা সংা কায াবিল
৭. ািবিধ মেন সবা িহতােদরেক সবা দান করা
৮. িবিভ সামািজক সমা যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদক সবন, চারাচালান, যৗক, বািববাহ ইতািদ
িতেরাধ/জলা শাসকেদর পরামশ  দয়া
৯. ানীয় সরকার সংা কায ম
১০. িবভােগ বাসীেদর ডাটােবস ত এবং মানব পাচার রাধসহ বাসী কােণ যাবতীয় কায ম এবংএনিজওেদর
কায ম তদারিক ও সময়
১১. ই-গভেন কায ম বাবায়ন; সবা পিত সহজীকরণ, সবা দান, জলা ত বাতায়ন হালনাগাদকরণ, সাাল
িমিডয়া বহার, এবং িবিভ পয ােয় ত ও যাগােযাগ িসহ অা িবষেয় িশণ কায ম পিরচালনা ও তদারিক
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ড়া ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ড়া ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা
২০২২-২৩

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৩-২০২৪ ২০২৪-২০২৫

অিফস কায েম তা ও জবাবিদিহতা
তকরণ ও অনলাইন সািভ স
জারদারকরেণ বা হণ

িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালেয় উািবত
সফটওয়ারেলার যথাযথ বহার

সংা ৬ ৬ ১২ ১২ ১২ িবভাগীয় কিমশনার কায ালেয়র সকল শাখা িতেবদন

িবিভ উয়নলক ও শাসিনক
কায মসেহর কায কর সময় সাধন

িবিভ সভা অান সংা ৬ ৬ ১২ ১২ ১২ িবভাগীয় কিমশনার কায ালেয়র সকল শাখা িতেবদন

দশ ন/পিরদশ ন/তদারীককরন % ৮০ ৮০ ৮৪ ৮৬ ৮৬ িবভাগীয় কিমশনার কায ালেয়র সকল শাখা িতেবদন

রাজ শাসেন গিতশীলতা আনয়ন িবিভ সভার আেয়াজন সংা ৬ ৬ ১২ ১২ ১২ িবভাগীয় কিমশনার কায ালেয়র সকল শাখা িতেবদন

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ৭ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ৮ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] িম
বাপনা

১৮

[১.১] উপেজলা িম অিফস
পিরদশ ন

[১.১.১] দশ ন/ পিরদশ ন
/তদারকত অিফস

সমি সংা ১ ২৪ ২৪ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.২] উপেজলা িম অিফস
দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন
িতেবদেন উিিখত পািরশ/
িনেদ শনা বাবায়ন

[১.২.১] বাবািয়ত পািরশ/
িনেদ শনা

সমি % ১ ৮০ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৮২ ৮২

[১.৩] ইউিনয়ন িম অিফস
পিরদশ ন

[১.৩.১] দশ ন/ পিরদশ ন/
তদারকত অিফস

সমি সংা ১ ২৪ ২৪ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.৪] ইউিনয়ন িম অিফস
দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন
িতেবদেন উিিখত পািরশ/
িনেদ শনা বাবায়ন

[১.৪.১] বাবািয়ত পািরশ/
িনেদ শনা

সমি % ১ ৮০ ৮০ ৭৮ ৭৫ ৭৩ ৭০ ৮২ ৮৩

[১.৫] রাজ আপীল মামলা
িনি

[১.৫.১] মামলা িনি গড় % ১ ১০ ১০ ৩০ ২৫ ২০ ১৫ ১০ ২০ ২০

[১.৬] িবভাগীয় রাজ সেলন [১.৬.১] অিত সভা সমি সংা ১ ১২ ১৩ ১২ ১০ ৮ ৬ ১২ ১২

[১.৭] িবভাগীয় রাজ সেলেনর
িসা বাবায়ন

[১.৭.১] বাবািয়ত িসা সমি % ১ ৮০ ৮২ ৮৩ ৭৭ ৭৪ ৭২ ৭০ ৮২ ৮৩

[১.৮] িম উয়ন কর আদায়/
দািব িনধ ারণ

[১.৮.১] আদায়ত কর গড় % ২ ১০০ ১০০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ১০০ ১০০

[১.৯] মািসক াফ িমং/সভা
আেয়াজন

[১.৯.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১০০ ১০০

[১.১০] হহীনেদর জিমসহ হ
িনম াণ কােজর অগিত
তদারিককরণ

[১.১০.১] দশ ন/ পিরদশ ন সমি সংা ২ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ১২ ১২

[১.১১] হহীনেদর জিমসহ হ
িনম াণ কােজর অগিত সংা
সভা আেয়াজন

[১.১১.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ১ ৪ ৩ ২ ১ ৯৫ ৯৯



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ৯ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.১২] অিতির জলা শাসক
(রাজ/এলএ) গেণর অংশহেণ
রাজ শাসন সংা সভা
আেয়াজন

[১.১২.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ১ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ১০০ ১০০

[১.১৩] সহকারী কিমশনার
(িম) গেণর অংশহেণ িম
বাপনা িবষয়ািদ িনেয় সভা

[১.১৩.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ১ ১০০ ৪ ৩ ২ ১ ১০০ ১০০

[১.১৪] জলা শাসেকর
কায ালেয়র এল এ শাখা/রকড 
ম/এস এ পিরদশ ন

[১.১৪.১] দশ ন/পিরদশ ন সমি সংা ১ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৮ ৮

[১.১৫] জলা শাসেকর
কায ালেয়র এল এ শাখা ও রকড 
ম দশ ন/
পিরদশ ন/তদারকীকরন
িতেবদেন উিিখত
পািরশ/িনেদ শনা বাবায়ন

[১.১৫.১] বাবািয়ত পািরশ/
িনেদ শনা

সমি % ১ ৮০ ৭৮ ৭৫ ৭৩ ৭০ ৮৫ ৮৮



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ১০ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] িশা,
সংিত ও
আইিস

১৫

[২.১] িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয়, ঢাকা এর কম রত সকল
কম কতা কম চারীেদর ই নিথর
মােম নিথ িনকরণ।

[২.১.১] ই-নিথর মােম নিথ
িনিত

গড় % ১ ৯০ ৯০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯২ ৯২

[২.২] িভিডও কনফাের
আেয়াজন

[২.২.১] আেয়ািজত িভিডও
কনফাের

সমি সংা ১ ৬ ৭ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৮ ৮

[২.৩] িবভাগীয় ীড়া
িতেযািগতা আেয়াজন

[২.৩.১] আেয়ািজত ীড়া
িতেযািগতা

সমি সংা ১ ১ ১ ১

[২.৪] জাতীয় াথিমক িশা
পদক ২০২২ এর িবভাগীয় বাছাই
িতেযািগতা সকরণ

[২.৪.১] বাছাই িতেযািগতা
আেয়াজন

সমি সংা ১ ১২ ১ ৮ ৮

[২.৫] মাননীয় ধানমীর ১০ 
উোগ িবষয়ক কম শালা
আেয়াজন

[২.৫.১] আেয়ািজত কম শালা সমি সংা ১ ৮০ ১ ৮৮ ৯০

[২.৬] িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালেয় ই-ফাইিলংেয় সেব া
বহারকারীেক সংবধ না দান

[২.৬.১] সংবধ না হণকারী সমি সংা ১ ১০ ১০ ১০ ৮ ৬ ৫ ৪ ১০ ১০

[২.৭] মানসত িশা, সবা
দানকারী িতােনর সবা
কায ম জনগণেক অবিহতকরণ
ও নিত িবেরাধী জনসেচতনতা
ি সংা মািসক িতেবদন
রণ।

[২.৭.১] িরত িতেবদন সমি সংা ১ ৮০ ৮৫ ১২ ১০ ৮ ৬ ৪ ৮৮ ৮৮



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ১১ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৮] িবভাগীয় পয ােয় জাতীয়
ত বাতায়ণ িবষয়ক িশণ
আেয়াজন

[২.৮.১] আেয়ািজত িশণ সমি সংা ১ ১ ৪ ৪

[২.৯] িবান মলা আেয়াজন [২.৯.১] আেয়ািজত মলা সমি সংা ১ ১ ১ ১

[২.১০] জলা ািং িবষয়ক
কম শালা আেয়াজন

[২.১০.১] আেয়ািজত কম শালা সমি সংা ১ ১ ৩ ৩

[২.১১] িবভাগীয় কিমশনার
কক িডিজটাল সার দশ ন

[২.১১.১] দশ নত িরেপাট  সমি সংা ১ ৪ ৩ ২ ১ ৮৫ ৮৫

[২.১২] িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয় ােন ি ওয়াইফাই
জান িতা

[২.১২.১] ি ওয়াইফাই জান
িতা

সমি সংা ১ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ১৬ ১৬

[২.১৩] িবভাগীয় পয ােয়
অনলাইন িরেপাট  ােনজেম
িসেম (RMS) বাবায়েনর
লে িশণ কম শালা
আেয়াজন

[২.১৩.১] আেয়ািজত কম শালা সমি সংা ২ ১ ২ ২

[২.১৪] িবান িবষয়ক সিমনার
ও ইজ আেয়াজন

[২.১৪.১] আেয়ািজত সিমনার
ও ইজ

সমি সংা ১ ২ ১ ২ ২



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ১২ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] উয়ন ও
শাসিনক
সময়

১৪

[৩.১] িবভাগীয় উয়ন সময়
সভা আেয়াজন

[৩.১.১] অিত সভা সমি সংা ১ ৬ ৬ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪

[৩.২] িবভাগীয় উয়ন সময়
কিমর সভার িসা বাবায়ন

[৩.২.১] বাবািয়ত িসা সমি % ২ ১০০ ৯৫ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৯৫ ৯৬

[৩.৩] জলা শাসেকর কায ালয়
দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন

[৩.৩.১] পিরদশ নত জলা
শাসেকর কায ালয়

সমি সংা ১ ১৩ ১৩ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৩.৪] জলা শাসেকর কায ালয়
দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন
িতেবদেন উিিখত
পািরশ/িনেদ শনা বাবায়ন

[৩.৪.১] বাবািয়ত পািরশ/
িনেদ শনা

সমি % ১ ৮৫ ৮৫ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৮৬ ৮৬



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ১৩ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.৫] উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়
দশ ন/পিরদশ ন/ তদারকীকরন

[৩.৫.১] দশ ন/পিরদশ ন/
তদারকত উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়

সমি সংা ১ ২৪ ২৪ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৩.৬] উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয় দশ ন/
পিরদশ ন/ তদারকীকরন
িতেবদেন উিিখত পািরশ/
িনেদ শনা বাবায়ন

[৩.৬.১] বাবািয়ত পািরশ/
িনেদ শনা

সমি % ১ ৮৫ ৮৮ ৮৬ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৮৮ ৮৮

[৩.৭] মাননীয় ধানমীর
অািধকার ক ও িবিভ
উয়ন ক পিরদশ ন

[৩.৭.১] দশ ন/ পিরদশ ন/
তদারকত ক

সমি সংা ২ ২৪ ৩০ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৩.৮] িবভাগীয় পয ােয় কম রত
কম চারীেদর এিপএ ণয়ন,
বাবায়ন ও মাণক বাপনা
সংা িশণ আেয়াজন

[৩.৮.১] আেয়ািজত িশণ সমি সংা ১ ২ ১ ৩ ৩

[৩.৯] িবভাগীয় িনব াচন বাড  এর
িসা বাবায়ন

[৩.৯.১] বাবািয়ত িসা সমি % ২ ১০০ ৯০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ১০০ ১০০

[৩.১০] মািসক াফ িমং এর
িসা বাবায়ন

[৩.১০.১] বাবািয়ত িসা সমি % ১ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৯০ ৯০

[৩.১১] কম চারীেদর দতা
উয়েন অভরীন িশণ
আেয়াজন

[৩.১১.১] আেয়ািজত িশণ সমি সময় ১ ৬০ ৫০ ৪০ ৩০ ২০ ৬০ ৬০



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ১৪ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪] আইন-
লা

১২

[৪.১] িবভাগীয় আইন-লা
কিমর সভা আেয়াজন

[৪.১.১] অিত সভা সমি সংা ১ ৪ ৪ ৬ ৫ ৪ ৩ ৬ ৬

[৪.২] িবভাগীয় আইন-লা
কিমর সভার িসা বাবায়ন

[৪.২.১] বাবািয়ত িসা সমি % ২ ৯০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৯৮ ৯৮

[৪.৩] িবভাগীয় কার কিম
সভা আেয়াজন

[৪.৩.১] অিত সভা সমি সংা ২ ৩ ৩ ১ ১ ১

[৪.৪] চারাচালান িনেরাধ
আিলক টােফােস র সভা
অান

[৪.৪.১] অিত সভা সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৮ ৬ ১২ ১২

[৪.৫] মাবাইল কাট  িবষয়ক
িশণ আেয়াজন

[৪.৫.১] আেয়ািজত িশণ সমি সংা ২ ২ ১ ৪৭০০ ৫০০০

[৪.৬] সাস, জিবাদ িন েল
আেয়ািজত সভার িসা
বাবায়ন

[৪.৬.১] বাবািয়ত িসা সমি % ২ ৮২ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৮৩ ৮৫

[৪.৭] নারী ও িশর িত
সিহংসতা ও বষলক
আচরণ, বািববাহ ইভিজং
রােধ সভা আেয়াজন

[৪.৭.১] অিত সভা সমি সংা ১ ৪ ৩ ২ ১ ৬ ৬



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ১৫ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৫] ানীয়
সরকার ও
অা
কায েমর
সময়/
বাপনা

১১

[৫.১] ঢাকা িবভােগর উপ-
পিরচালকেদর িনেয়
মািসক সভা আেয়াজন

[৫.১.১] অিত সভা সমি সংা ২ ৪ ৪ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪

[৫.২] জলা পিরষেদর ধান
িনব াহী কম কতােদর িনেয় সময়
সভা

[৫.২.১] অিত সভা সমি সংা ২ ৪ ৪ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪

[৫.৩] জ  িনবন
টােফাস  এর মািসক সভা
আেয়াজন

[৫.৩.১] অিত সভা সমি সংা ২ ৪ ৪ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪

[৫.৪] ইউিনয়ন /পৗরসভার
কায ম দশ ন /পিরদশ ন
/তদারকীকরন

[৫.৪.১]
দশ ন/পিরদশ ন/তদারকত
কায ম

সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৫.৫] জলা পিরষেদর
উয়নলক কায ম দশ ন/
পিরদশ ন/ তদারকীকরণ

[৫.৫.১]
দশ ন/পিরদশ ন/তদারকত
কায ম

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১০ ৮ ৬ ৫ ১২ ১২

[৫.৬] উপেজলা পিরষদ দশ ন/
পিরদশ ন/ তদারকীকরণ

[৫.৬.১] দশ ন/ পিরদশ ন/
তদারকত কায ম

সমি সংা ২ ১২ ১০ ৮ ৬ ৪ ১২ ১২



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ১৬ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ১৭ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

আিম, িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা, মিপিরষদ সিচব, মিপিরষদ িবভাগ-এর িনকট
অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, মিপিরষদ সিচব, মিপিরষদ িবভাগ িহসােব িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা-এর
িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয় সহেযািগতা দান করব।

ািরত:

িবভাগীয় কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

তািরখ

মিপিরষদ সিচব
মিপিরষদ িবভাগ

তািরখ



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ১৮ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ এসআইিপ (SIP)  উয়ন ক

২ এস.আর সািভ স িরটান 

৩ কািবখা কােজর িবিনমেয় খা

৪ কািবটা কােজর িবিনমেয় টাকা

৫ .আর ট িরিলফ

৬ িভ. িজ. এফ ভালনােরবল প িফিডং

৭ িভ. িজ. িড ভালনােরবল প ডেভলপেম



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ১৯ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা
লমাা অজেনর

মাণক
[১.১] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন [১.১.১] দশ ন/ পিরদশ ন /তদারকত অিফস িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন

[১.২] উপেজলা িম অিফস দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন িতেবদেন
উিিখত পািরশ/ িনেদ শনা বাবায়ন

[১.২.১] বাবািয়ত পািরশ/ িনেদ শনা িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন

[১.৩] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন [১.৩.১] দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকত অিফস িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন

[১.৪] ইউিনয়ন িম অিফস দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন িতেবদেন
উিিখত পািরশ/ িনেদ শনা বাবায়ন

[১.৪.১] বাবািয়ত পািরশ/ িনেদ শনা িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন

[১.৫] রাজ আপীল মামলা িনি [১.৫.১] মামলা িনি
রাজ শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (রাজ), িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয়, ঢাকা

মামলা িনি সংা
িতেবদন

[১.৬] িবভাগীয় রাজ সেলন [১.৬.১] অিত সভা
রাজ শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (রাজ), িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয়, ঢাকা

সভার কায িববরণী

[১.৭] িবভাগীয় রাজ সেলেনর িসা বাবায়ন [১.৭.১] বাবািয়ত িসা
রাজ শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (রাজ), িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয়, ঢাকা

সভার কায িববরণী

[১.৮] িম উয়ন কর আদায়/ দািব িনধ ারণ [১.৮.১] আদায়ত কর
রাজ শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (রাজ), িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয়, ঢাকা

কর আদায় সংা
িতেবদন

[১.৯] মািসক াফ িমং/সভা আেয়াজন [১.৯.১] আেয়ািজত সভা
রাজ শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (রাজ), িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয়, ঢাকা

কর আদায় সংা
িতেবদন

[১.১০] হহীনেদর জিমসহ হ িনম াণ কােজর অগিত তদারিককরণ [১.১০.১] দশ ন/ পিরদশ ন
রাজ শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (রাজ), িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[১.১১] হহীনেদর জিমসহ হ িনম াণ কােজর অগিত সংা সভা আেয়াজন [১.১১.১] আেয়ািজত সভা
রাজ শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (রাজ), িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয়, ঢাকা

সভার কায িববরণী

[১.১২] অিতির জলা শাসক (রাজ/এলএ) গেণর অংশহেণ রাজ
শাসন সংা সভা আেয়াজন

[১.১২.১] আেয়ািজত সভা
রাজ শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (রাজ), িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[১.১৩] সহকারী কিমশনার (িম) গেণর অংশহেণ িম বাপনা িবষয়ািদ
িনেয় সভা

[১.১৩.১] আেয়ািজত সভা
রাজ শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (রাজ), িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[১.১৪] জলা শাসেকর কায ালেয়র এল এ শাখা/রকড  ম/এস এ পিরদশ ন [১.১৪.১] দশ ন/পিরদশ ন
রাজ শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (রাজ), িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা
লমাা অজেনর

মাণক
[১.১৫] জলা শাসেকর কায ালেয়র এল এ শাখা ও রকড  ম দশ ন/
পিরদশ ন/তদারকীকরন িতেবদেন উিিখত পািরশ/িনেদ শনা বাবায়ন

[১.১৫.১] বাবািয়ত পািরশ/ িনেদ শনা
রাজ শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (রাজ), িবভাগীয় কিমশনােরর
কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[২.১] িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা এর কম রত সকল কম কতা
কম চারীেদর ই নিথর মােম নিথ িনকরণ।

[২.১.১] ই-নিথর মােম নিথ িনিত
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[২.২] িভিডও কনফাের আেয়াজন [২.২.১] আেয়ািজত িভিডও কনফাের
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[২.৩] িবভাগীয় ীড়া িতেযািগতা আেয়াজন [২.৩.১] আেয়ািজত ীড়া িতেযািগতা
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[২.৪] জাতীয় াথিমক িশা পদক ২০২২ এর িবভাগীয় বাছাই িতেযািগতা
সকরণ

[২.৪.১] বাছাই িতেযািগতা আেয়াজন
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[২.৫] মাননীয় ধানমীর ১০  উোগ িবষয়ক কম শালা আেয়াজন [২.৫.১] আেয়ািজত কম শালা
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[২.৬] িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালেয় ই-ফাইিলংেয় সেব া বহারকারীেক
সংবধ না দান

[২.৬.১] সংবধ না হণকারী
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[২.৭] মানসত িশা, সবা দানকারী িতােনর সবা কায ম জনগণেক
অবিহতকরণ ও নিত িবেরাধী জনসেচতনতা ি সংা মািসক িতেবদন
রণ।

[২.৭.১] িরত িতেবদন
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[২.৮] িবভাগীয় পয ােয় জাতীয় ত বাতায়ণ িবষয়ক িশণ আেয়াজন [২.৮.১] আেয়ািজত িশণ
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

সভার কায িববরণী

[২.৯] িবান মলা আেয়াজন [২.৯.১] আেয়ািজত মলা
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[২.১০] জলা ািং িবষয়ক কম শালা আেয়াজন [২.১০.১] আেয়ািজত কম শালা
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

হািজরা ও নাশ

[২.১১] িবভাগীয় কিমশনার কক িডিজটাল সার দশ ন [২.১১.১] দশ নত িরেপাট 
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[২.১২] িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয় ােন ি ওয়াইফাই জান িতা [২.১২.১] ি ওয়াইফাই জান িতা
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

িতেবদন

[২.১৩] িবভাগীয় পয ােয় অনলাইন িরেপাট  ােনজেম িসেম (RMS)
বাবায়েনর লে িশণ কম শালা আেয়াজন

[২.১৩.১] আেয়ািজত কম শালা
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

হািজরা ও নাশ
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা
লমাা অজেনর

মাণক

[২.১৪] িবান িবষয়ক সিমনার ও ইজ আেয়াজন [২.১৪.১] আেয়ািজত সিমনার ও ইজ
আইিস শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস),
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

নাশ, হািজরা ও
কায িববরণী

[৩.১] িবভাগীয় উয়ন সময় সভা আেয়াজন [৩.১.১] অিত সভা
উয়ন শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস), িবভাগীয়
কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

সভার কায িববরণী

[৩.২] িবভাগীয় উয়ন সময় কিমর সভার িসা বাবায়ন [৩.২.১] বাবািয়ত িসা
উয়ন শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (উয়ন ও আইিস), িবভাগীয়
কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

অগিত িতেবদন

[৩.৩] জলা শাসেকর কায ালয় দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন [৩.৩.১] পিরদশ নত জলা শাসেকর কায ালয় িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন

[৩.৪] জলা শাসেকর কায ালয় দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন িতেবদেন
উিিখত পািরশ/িনেদ শনা বাবায়ন

[৩.৪.১] বাবািয়ত পািরশ/ িনেদ শনা িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন

[৩.৫] উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় দশ ন/পিরদশ ন/ তদারকীকরন
[৩.৫.১] দশ ন/পিরদশ ন/ তদারকত উপেজলা
িনব াহী অিফসােরর কায ালয়

িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন

[৩.৬] উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন
িতেবদেন উিিখত পািরশ/ িনেদ শনা বাবায়ন

[৩.৬.১] বাবািয়ত পািরশ/ িনেদ শনা িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন

[৩.৭] মাননীয় ধানমীর অািধকার ক ও িবিভ উয়ন ক পিরদশ ন [৩.৭.১] দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকত ক িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন

[৩.৮] িবভাগীয় পয ােয় কম রত কম চারীেদর এিপএ ণয়ন, বাবায়ন ও
মাণক বাপনা সংা িশণ আেয়াজন

[৩.৮.১] আেয়ািজত িশণ িবেশষ সল, শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা হািজরা ও নাশ

[৩.৯] িবভাগীয় িনব াচন বাড  এর িসা বাবায়ন [৩.৯.১] বাবািয়ত িসা িবভাগীয় িনব াচনী বাড , িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা সভার কায িববরণী

[৩.১০] মািসক াফ িমং এর িসা বাবায়ন [৩.১০.১] বাবািয়ত িসা সংাপন শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা সভার কায িববরণী

[৩.১১] কম চারীেদর দতা উয়েন অভরীন িশণ আেয়াজন [৩.১১.১] আেয়ািজত িশণ সংাপন শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা হািজরা ও নাশ

[৪.১] িবভাগীয় আইন-লা কিমর সভা আেয়াজন [৪.১.১] অিত সভা সাধারণ শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা সভার কায িববরণী

[৪.২] িবভাগীয় আইন-লা কিমর সভার িসা বাবায়ন [৪.২.১] বাবািয়ত িসা সাধারণ শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা সভার কায িববরণী

[৪.৩] িবভাগীয় কার কিম সভা আেয়াজন [৪.৩.১] অিত সভা সাধারণ শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা সভার কায িববরণী

[৪.৪] চারাচালান িনেরাধ আিলক টােফােস র সভা অান [৪.৪.১] অিত সভা সাধারণ শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা সভার কায িববরণী

[৪.৫] মাবাইল কাট  িবষয়ক িশণ আেয়াজন [৪.৫.১] আেয়ািজত িশণ মাঠ শাসন শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা অগিত িতেবদন

[৪.৬] সাস, জিবাদ িন েল আেয়ািজত সভার িসা বাবায়ন [৪.৬.১] বাবািয়ত িসা
সাধারন শাখা, অিতির িবভাগীয় কিমশনার (সািব ক), িবভাগীয়
কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

সভার কায িববরণী

[৪.৭] নারী ও িশর িত সিহংসতা ও বষলক আচরণ, বািববাহ
ইভিজং রােধ সভা আেয়াজন

[৪.৭.১] অিত সভা িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা সভার কায িববরণী
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা
লমাা অজেনর

মাণক
[৫.১] ঢাকা িবভােগর উপ-পিরচালকেদর িনেয় মািসক সভা আেয়াজন [৫.১.১] অিত সভা ানীয় সরকার শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা সভার কায িববরণী

[৫.২] জলা পিরষেদর ধান িনব াহী কম কতােদর িনেয় সময় সভা [৫.২.১] অিত সভা ানীয় সরকার শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা সভার কায িববরণী

[৫.৩] জ  িনবন টােফাস  এর মািসক সভা আেয়াজন [৫.৩.১] অিত সভা ানীয় সরকার শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা সভার কায িববরণী

[৫.৪] ইউিনয়ন /পৗরসভার কায ম দশ ন /পিরদশ ন /তদারকীকরন [৫.৪.১] দশ ন/পিরদশ ন/তদারকত কায ম ানীয় সরকার শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন

[৫.৫] জলা পিরষেদর উয়নলক কায ম দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরণ [৫.৫.১] দশ ন/পিরদশ ন/তদারকত কায ম ানীয় সরকার শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন

[৫.৬] উপেজলা পিরষদ দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরণ [৫.৬.১] দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকত কায ম ানীয় সরকার শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক
যসকল অিফেসর সােথ

সংি
সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র

কৗশল
উপেজলা পিরষদ দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরণ দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকত কায ম জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

চারাচালান িনেরাধ আিলক টােফােস র সভা অান অিত সভা জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন িতেবদেন
উিিখত পািরশ/ িনেদ শনা বাবায়ন

বাবািয়ত পািরশ/ িনেদ শনা জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় দশ ন/পিরদশ ন/ তদারকীকরন
দশ ন/পিরদশ ন/ তদারকত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়

জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

জলা শাসেকর কায ালয় দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন িতেবদেন উিিখত
পািরশ/িনেদ শনা বাবায়ন

বাবািয়ত পািরশ/ িনেদ শনা জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

জলা শাসেকর কায ালয় দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন পিরদশ নত জলা শাসেকর কায ালয় জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয় ান ও িত জলায় ি ওয়াইফাই জান িতা ি ওয়াইফাই জান িতা জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

িবভাগীয় কিমশনার কক িডিজটাল সার এর পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন বাবািয়ত পািরশ/ িনেদ শনা জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

িণ কে মািিমিডয়ার মােম াস পিরচালনা তদারকীকরণ তদারকত কায ম জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

িবিভ িশা িতান দশ ন/পিরদশ ন দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকত িবিভ িশা িতান জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

জলা শাসেকর কায ালেয়র এল এ শাখা ও রকড  ম দশ ন/ পিরদশ ন/তদারকীকরন
িতেবদেন উিিখত পািরশ/িনেদ শনা বাবায়ন

বাবািয়ত পািরশ/ িনেদ শনা জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

জলা শাসেকর কায ালেয়র এল শাখা ও রকড  ম পিরদশ ন
দশ ন/পিরদশ ন/ তদারকত জলা শাসেকর কায ালেয়র
এলএ শাখা ও রকড  ম

জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

সায়রাত মহালসেহর শতভাগ ডাটােবজ ণয়ন বাবািয়ত পািরশ/িনেদ শনা জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

অনলাইন খিতয়ােনর নকল দান তদারিককরণ আেবদেনর িবপরীেত দানত খিতয়ান জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

হহীনেদর জিমসহ হ িনম াণ কােজর অগিত সংা সভার িসা বাবায়ন বাবািয়ত িসা জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

হহীনেদর জিমসহ হ িনম াণ কােজর অগিত তদারিককরণ হহীনেদর জিমসহ হ িনম াণ কােজর দশ ন/ পিরদশ ন জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

অনলাইন িম উয়ন কর (সাধারণ) আদায় আদায়ত কর জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

িম উয়ন কর (সাধারণ) আদায়/ দািব িনধ ারণ আদায়ত কর জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

ইউিনয়ন িম অিফস দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন িতেবদেন উিিখত পািরশ/
িনেদ শনা বাবায়ন

বাবািয়ত পািরশ/ িনেদ শনা জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন
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কায ম কম সাদন চক
যসকল অিফেসর সােথ

সংি
সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র

কৗশল
উপেজলা িম অিফস দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরন িতেবদেন উিিখত পািরশ/
িনেদ শনা বাবায়ন

বাবািয়ত পািরশ/ িনেদ শনা জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন দশ ন/ পিরদশ ন /তদারকত অিফস জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

জলা পিরষেদর উয়নলক কায ম দশ ন/ পিরদশ ন/ তদারকীকরণ দশ ন/পিরদশ ন/তদারকত কায ম জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন

ইউিনয়ন /পৗরসভার কায ম দশ ন /পিরদশ ন /তদারকীকরন দশ ন/পিরদশ ন/তদারকত কায ম জলা শাসেকর কায ালয় পিরদশ ন, িতেবদন, অগিত িতেবদন



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ২৬, ২০২২ ০৯:২০ া: ২৫ ণ তািরখ: মলবার, নেভর ১৫, ২০২২

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


