গণপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকার
মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ
নম্বর: ০৪.০০.০০০০.৪১১.১১.০০৩.১৫.৭১১ 

                                  তারিখ:  ১৯ আগস্ট ২০১৫
নিয়োগ বিজ্ঞপ্তি 

মন্ত্রিপরিষদ বিভাগের তৃতীয় ও চতুর্থ শ্রেণির শূন্য পদে স্থায়ী/অস্থায়ী  ভিত্তিতে সরাসরি নিয়োগের জন্য নিম্নের ছকে উল্লেখিত বিভিন্ন পদে প্রয়োজনীয় যোগ্যতাসম্পন্ন প্রার্থীদের নিকট থেকে দরখাস্ত আহবান করা যাচ্ছে:
	 ক্রম
	পদনাম ও বেতনস্কেল
	সংখ্যা
	যোগ্যতা
	যে সকল জেলার প্রার্থীর আবেদন করার প্রয়োজন নেই

	১.
	সাঁট-মুদ্রাক্ষরিক কাম কম্পিউটার অপারেটর (মুক্তিযোদ্ধা কোটা)
৫৫০০-১২০৯৫/- 

	০৫
	ক)  স্বীকৃত বিশ্ববিদ্যালয় থেকে স্নাতক বা  সমমানের ডিগ্রি পরীক্ষায় উত্তীর্ণ
খ)  কম্পিউটার প্রশিক্ষণপ্রাপ্ত
গ)   সাঁটলিপি: সর্বনিম্ন গতি (প্রতি মিনিটে) 

ইংরেজি-৭০ শব্দ, বাংলা-৪৫ শব্দ
ঘ)   মুদ্রাক্ষর: সর্বনিম্ন গতি (প্রতি মিনিটে) 

ইংরেজি-৩০ শব্দ,  বাংলা-২৫ শব্দ

	মানিকগঞ্জ, নারায়ণগঞ্জ, গোপালগঞ্জ, মাদারীপুর, শরিয়তপুর, জামালপুর, ময়মনসিংহ, নেত্রকোনা, সিলেট, নাটোর, নীলফামারী, কুড়িগ্রাম, গাইবান্ধা, লালমনিরহাট, পাবনা, সিরাজগঞ্জ, সাতক্ষীরা, চুয়াডাঙ্গা, মেহেরপুর, পটুয়াখালী, বরগুনা ও চাঁদপুর ।

	২.
	সাঁট-মুদ্রাক্ষরিক কাম কম্পিউটার অপারেটর 
৫৫০০-১২০৯৫/-
	০২
	
	

	৩.
	কম্পিউটার অপারেটর 

৫৫০০-১২০৯৫/-
	০৩
	 ক)  স্বীকৃত বিশ্ববিদ্যালয় থেকে স্নাতক বা  সমমানের ডিগ্রি পরীক্ষায় উত্তীর্ণ  (বিজ্ঞান বিভাগ অগ্রাধিকার)। বিভাগীয় ডাটা এন্ট্রি/কন্ট্রোল অপারেটর হিসাবে  ২ বছর চাকরির ক্ষেত্রে  শিক্ষাগত যোগ্যতার শর্ত শিথিলযোগ্য। 
 খ)  কম্পিউটার অপারেটর অ্যাপটিচিউড টেস্টে উত্তীর্ণ হতে হবে।  
	

	৪.
	অফিস সহকারী-কাম-কম্পিউটার মুদ্রাক্ষরিক  
৪৭০০-৯৭৪৫/-
	০৩
	 ক)  স্বীকৃত বোর্ড থেকে এইচ.এস.সি বা সমমানের পরীক্ষায় উত্তীর্ণ
  খ)   কম্পিউটার প্রশিক্ষণপ্রাপ্ত
  গ)   মুদ্রাক্ষর: সর্বনিম্ন গতি (প্রতি মিনিটে)  ইংরেজি-২০ শব্দ, বাংলা-২০ শব্দ
	

	৫.
	অফিস সহায়ক
৪১০০-৭৭৪০/- 
	১৪ 
	স্বীকৃত বোর্ড থেকে এস.এস.সি বা সমমানের পরীক্ষায় উত্তীর্ণ 
	মানিকগঞ্জ, মুন্সিগঞ্জ, ফরিদপুর, গোপালগঞ্জ, মাদারীপুর, কিশোরগঞ্জ, নেত্রকোনা, ব্রাহ্মণবাড়িয়া, নোয়াখালী, ফেনী, লক্ষ্মীপুর, চাঁপাইনবাবগঞ্জ, নাটোর, ঠাকুরগাঁও, লালমনিরহাট, জয়পুরহাট, পাবনা, ঝিনাইদহ, মাগুরা, কুষ্টিয়া, চুয়াডাঙ্গা, ভোলা, ঝালকাঠি, পিরোজপুর, পটুয়াখালী ও বরগুনা।

	মোট
	২৭
	
	


১।
প্রার্থীকে নিম্নের ‘চাকরির আবেদন ফরম’ হুবহু অনুসরণ করে  ‘‘যুগ্মসচিব (প্রশাসন), মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ, বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা’’ ঠিকানাযুক্ত খামে     (খামের ওপর  পদের নাম উল্লেখসহ)  ২০/০৯/২০১৫ তারিখের মধ্যে সরাসরি (বাংলাদেশ সচিবালয়ের ৫ নম্বর গেইটে) অথবা ডাকযোগে প্রেরণ করতে হবে।  
২।  
২০/০৯/২০১৫ তারিখে প্রার্থীর বয়স মুক্তিযোদ্ধা/শারীরিক প্রতিবন্ধী কোটার ক্ষেত্রে  অনূর্ধ্ব ৩২, বিভাগীয় প্রার্থীর ক্ষেত্রে অনূর্ধ্ব ৩৫ এবং অন্যান্য  ক্ষেত্রে অনূর্ধ্ব ৩০ বছর। অফিস সহায়ক পদের ক্ষেত্রে ১৮-৩০ বছর। বয়স প্রমাণে এসএসসি/সমমানের সনদ বিবেচনা করা হবে। এফিডেভিট গ্রহণযোগ্য নয়। 
৩।
ছকের ক্রমিক নম্বর-১ এ উল্লিখিত পদের ক্ষেত্রে শুধু মুক্তিযোদ্ধা কোটার প্রার্থীগণ এবং ক্রমিক নম্বর ২ থেকে ৫ এ উল্লিখিত পদের ক্ষেত্রে সাধারণ ও মুক্তিযোদ্ধা কোটা উভয় ধরনের প্রার্থীগণ আবেদন করতে পারবেন। 

৪।
ছকের ক্রমিক নম্বর-১ থেকে ৪ এ উল্লিখিত পদের  প্রার্থীকে ১০০/-(একশত) টাকার এবং ক্রমিক নম্বর-৫ এ উল্লিখিত পদের প্রার্থীকে ৫০/- (পঞ্চাশ) টাকার ট্রেজারি চালান বাংলাদেশ ব্যাংক/সোনালী ব্যাংক লিঃ-এর যে কোন শাখাতে ১/০৪০১/০০০১/২০৩১ কোডে অথবা “আয়ন ও ব্যয়ন কর্মকর্তা, মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ” বরাবর  পে-অর্ডার/ব্যাংক ড্রাফটে জমা প্রদানপূর্বক মূলকপি আবেদনপত্রের সঙ্গে সংযুক্ত করতে হবে। 
৫।     আবেদপত্রের নির্ধারিত অংশে সদ্য তোলা দুই কপি পাসপোর্ট ও এক কপি স্ট্যাম্প সাইজের সত্যায়িত ছবি সংযুক্ত করতে হবে।

৬।    এ নিয়োগ বিজ্ঞপ্তিটি  এবং চাকরির আবেদন ফরম মন্ত্রিপরিষদ বিভাগের ওয়েব সাইটে (www.cabinet.gov.bd) পাওয়া যাবে।




চাকরির আবেদন ফরম
	1. 
	পদের নাম :

	2. 
	বিজ্ঞপ্তির নম্বর:

                                    
	তারিখ:

	3. 
	প্রার্থীর নাম
	বাংলায়:

	
	
	ইংরেজিতে (বড় অক্ষরে):

	4. 
	জাতীয় পরিচয় নম্বর/জন্ম নিবন্ধন নম্বর:

	5. 
	জন্ম তারিখ:
   ৬.জন্মস্থান (জেলা):                       ৭.বিজ্ঞপ্তিতে উল্লেখিত তারিখে প্রার্থীর বয়স :

	৮.
	মাতার নাম:

                            ৯.পিতার নাম:

	১০.
	ঠিকানা 
	বর্তমান :
	স্থায়ী:

	১১.
	যোগাযোগ
	মোবাইল/টেলিফোন নম্বর :
	ই-মেইল (যদি থাকে) :

	১২.
	জাতীয়তা:

১৩.জেন্ডার:                      ১৪.ধর্ম:                                       ১৫.পেশা:

	১৬.
	শিক্ষাগত যোগ্যতা

	
	পরীক্ষার নাম
	বিষয়
	শিক্ষা প্রতিষ্ঠান
	পাসের সন
	বোর্ড/বিশ্ববিদ্যালয়
	গ্রেড/শ্রেণি/বিভাগ

	১৭.
	অতিরিক্ত যোগ্যতা (যদি থাকে):

	১৮.
	অভিজ্ঞতার বিবরণ (প্রযোজ্য ক্ষেত্রে):

	১৯.
	কোটা (টিক দিন): মুক্তিযোদ্ধা/শহীদ মুক্তিযোদ্ধাদের পুত্র-কন্যা/পুত্র-কন্যার পুত্র-কন্যা/এতিম/শারীরিক প্রতিবন্ধী/ক্ষুদ্র নৃ-গোষ্ঠী/আনসার ও গ্রাম প্রতিরক্ষা সদস্য/অন্যান্য

	২০.
	চালান/ব্যাংক ড্রাফট/পে-অর্ডার নম্বর:                            তারিখ:                           ব্যাংক ও শাখার নাম:

	২১.
	বিভাগীয় প্রার্থী কিনা (টিক দিন):
      হ্যাঁ/না/প্রযোজ্য নয়

	আমি এ মর্মে অঙ্গীকার করছি যে, ওপরে বর্ণিত তথ্যাবলি সম্পূর্ণ সত্য। মৌখিক পরীক্ষার সময় উল্লিখিত তথ্য প্রমাণের জন্য সকল মূল সার্টিফিকেট ও রেকর্ডপত্র উপস্থাপন করব। কোন তথ্য অসত্য প্রমাণিত হলে আইনানুগ শাস্তি ভোগ করতে বাধ্য থাকব।
    তারিখ:                                                             






প্রার্থীর স্বাক্ষর


 

                                                                                                                                            স্বাক্ষরিত/-

(মোঃ সাখাওয়াত হোসেন)
উপসচিব





















ছবি
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